Schul-Portal

Digitale Schulanmeldung

Version 3.0 fiir Bayern

VERLAG J. MAIR GMBH | HERRNSTR. 26 | 80539 MUNCHEN

Schul-Portal

Verlag J. Mail GmbH
Herrnstralle 26
80539 Miinchen

Tel.: (089) 24 20 97-0

Fax: (089) 24 20 97-44
E-Mail: info@maiss.de

www.maiss.de



Inhaltsverzeichnis

Yol o [V] = a T 1] Uo [V V- PRSPPI 2
GIUNASATZICNES .ottt et be e s st st e b e sb e saeesaeesane e 2
Vorbereitung der Schulanmeldung - VIdE0 .........uueieiii ittt eerree e e e e e e 2
Datenlibernahme vom Einwohnermeldeamt ........c..coiiiiiiiieiieeiiiieeeeee et 2
DAt NPT L. nnan 2
AnsprechpartnNer defiNiErEN .........vi i e e e e ratee e e ratae e e eanes 5
Datenlbernahme QUS ASV........ ittt st sb e s s 6
Formular- und Startseiteneinrichtung der Schule - Video .......cccovciiviivciiiiiniiiee e 6
Y174 3 o] =1 =T ST U PP P RO TRTUURTTI 9
Initiierung der SChUlanNMEIAUNEG ......cooeviiiieee e e e e e e eara e e s earaeas 10
ANSChreiben EIErn - VId@O0...c..coiiiiiieieeieeieee ettt st st s s 10
Durchfiihrung der SChulanmeEldUNG .......ooooiiiii e e et e e e 12
Online-Formularservice flr EIREIN........ei ittt 12
SEAtUS der ANMEIAUNG ..ccii it e st e e e sbt e e e s sbteeessabeeeessaseeeessnnes 13
PersON@liSIErte LINKS ......couuiiiieiieieeee ettt ettt st e e st e s b e e sbeesane e 13
Nachbearbeitung der SChulanmMEldUNEG..........cooi i e e 13
Postfach fiir Schulanmeldungen = VIdEO ......cuuviiiiiiiiiiiiee ettt 13
INFOIMATIONEN ...ttt st e e st e e bt e e st e e sbe e e sabeesabeesneeesbeeenns 13
Filter & SOrtierung POStFACK .....cii i e e 14
Formular-Prifung & -BEarbeitUNE ........c.ueiiiiiiiii et 14
Datenexport fUr ASV-IMPort - VIAEO.......ccocciiiiieieee ettt et e et e e e e rae e e e 15
HINWEIS ZU EXPOIT-Daten ..c.ueeeiiiiiiieiieeiiiteeee ettt ettt e e e s s st e e e e e e e s s ssanbataeeeessennsneneaeeas 15
oo T il S =] 0] o - PR USR 15
Datensicherung & DatenbereiNIGUNG.......cccccuiiiiiiiiie et e e e e e e are e e e e atee e e eaneeas 16
Dokumenten-Export / Datensicherung - VId@O0......cc.ueeeuiieieiecieeeiee ettt ettt et 16
Yol o[V =T =] ot o To T AR VA T 1= o BRSSP 16
D FA=T oY o= g T T Y= U o - PP 16
DateN @rChIVIEIEN ...ttt ettt ettt e sa e st e e s ab e e s bt e e sabeesabeeesbeesabeesnnneesares 17
IMPOIt-Datei ErSTEIHEN ...viii e et e et e e e e st e e e e e bte e e eeabeeeeesabeeeeennees 17
DAt BINT QG EN . ettt aan 17
D e I o Ty o= ol o 1T o VO 17
DF 1 4=] 011001 o Yo ] o (/U UOT O O PP P PO P PP PPTPORPPR 18
IMPOIrt SChUIEI-Daten iN ASV....cii ittt st e e s st e e s sbte e e s s btee e s sbteeeesbeeeessnnees 20
Videos zur digitalen SChulanmMeldUNE .......occuviiiiiiiie e e e 22
Vorbereitung der SChulanmMeEldUNE ........coooeiiiiiiceee et e e s erae e e eeabaeeeeans 22
BEarb@itUNG FOMMUIAIE ....oiiiiiiiie ettt e st e e st a e e s ssba e e s sstaeessnraeessnsaeeas 22



Nachbereitung der SchulanmMElIdUNEG.........ooeiiiiie e e e 22

Daten- Und DOKUMENTENEXPOIT .....uuiiiiiiiiieeiiieeeecieee e esire e e esre e e e et e e e e streeessaabeeessnssaeeessseeeennnseeens 22

Schulanmeldung

Grundsatzliches
Die digitale Schulanmeldung vereinfacht die Prozesse und reduziert Fehlerquellen bei manuellen
Dateniibernahmen.

Vorbereitung der Schulanmeldung - Video

Datenlbernahme vom Einwohnermeldeamt

Die Daten vom Einwohnermeldeamt werden lhnen in Form einer DBL-Datei (Textdatei) zur Verfiigung
gestellt. Speichern Sie diese Datei in einem Verzeichnis (z.B.: Dokumente), auf das Sie von Ihrem
Arbeitsplatz aus jederzeit Zugriff haben.

Hinweis: Sollte Ihnen keine DBL-Datei von lhrem Einwohnermeldeamt vorliegen, kénnen Sie sehr
gerne Uber eine Vorlage von uns eine fiir den Import zugelassene Datei erzeugen. Sie finden diese
Datei auf unserer Webseite www.maiss-schulportal.de/schulanmeldung-downloads oder auch gerne
auf Nachfrage bei onlineformulare@maiss.de.

Den Umgang mit dieser Datei finden sie im Kapitel Import-Datei erstellen.

Datenimport
Uber den Bereich ,,Schulanmeldung” im Reiter ,,Datenimport (Meldedaten)” haben Sie die
Moglichkeit, die vom Einwohnermeldeamt Uibertragende Datei in das Schul-Portal zu importieren.

n
i e

Datenimport (Meldedaten)

E Schuleinschreibung
Aktuell

: -
bty

| Daten anlegen J

Keine Eintrage vorhanden.

.. . . Daten anlegen
Offnen Sie dort mit ——— das Importfenster.

Meldedaten importieren @

[ Erste Zeie der Datei als Uberschiift behandeln

Datekadierung: | Windows-1252 «
jswahlen |

Schiiler

Nr. Nachname Vorname Rufname

otecen



https://maiss-schulshop.de/media/5c/15/59/1732017895/Daten%20importieren%20(DBL)%20V3.mp4
http://www.maiss-schulportal.de/schulanmeldung-downloads
mailto:onlineformulare@maiss.de

StandardmaRig enthélt eine DBL-Datei keine Uberschriften und somit muss die Checkbox nicht
aktiviert werden. Die Dateikodierung muss bei den derzeitigen Dateien auch nicht gedndert werden.
|. Datei ausw

Wahlen Sie nun Uber Aen | die Datei lhres Einwohnermeldeamtes aus und ,,Offnen” diese.

| @
{
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Organisieren v Meuer Ordner - [ o
‘ Downloads ~ MName Anderungsdatum Typ Grafbe
|| Dokumente A = 10.01.2023 14:14 Microsoft Excel-C... 79 KB
=] Bilder | ] SCHULDAT.DBL 16.12.2022 13:15 DBL-Datei 23KB
—
— -
A e g
@ OneDrive - Persor
[ Dieser PC
_J 3D-Objekte
=/ Bilder
[ Desktop v
Dateiname: | SCHULDAT.DBL ~ | | Alle unterstitzten Typen ~
Offnen Abbrechen

Nach dem ersten Initiieren der Datei werden dann in einer tabellarischen Ansicht die erkannten
Daten aufgelistet und kdnnen vor dem Einlesen noch einmal geprift werden.




Meldedaten importieren @ x
(] Erste Zeile der Datei als Uberschrift behandeln
Dateikodierung: | Windows-1252
‘ Datei auswéhlen |
A
Schiiler
Nr. Nachname Vorname Rufname Geschlecht Geburtsort Geburtstag Konfession
1 i Mustermann Valerian Wilson Valerian M Sankt Dorfer 10.10.2016 rk
2 i Scheitz Joleen Maria Franziska Joleen W Sankt Dorfer 21.10.2016 rk
3 m' Memming Elsa Elsa w Weilheim 18.10.2016 ev
4 W Marken Raphael Raphael M Weilheim 25.10.2016 It
5 i Brummer Verena Johanna Verena W Weilheim 15.11.2016 rk
6 m' Popper Lena Lena w Sankt Dorfer 18.11.2016 rk
7 m' Hatiti Edona Edona w Weilheim 27.11.2016 oa
v
<€ >
w Abbrechen

Jeder importierte Datensatz pro Kind wird in einer Zeile angezeigt. Sie kdnnen nun mit den Scroll-
Balken, aber auch durch einfaches Verschieben mit der Maus durch die Tabelle navigieren.

Datensatze, die unvollstandig sind, werden lhnen mit Gelb markiert angezeigt = Hinweis.

Datensatze, bei denen mindestens eine Pflichtangabe fehlt, werden lhnen mit Rot markiert angezeigt
= Fehler. Sie finden hierzu auch einen Hinweis liber der Tabelle.

1 Fehler in Reihe: 7

Fehler missen behoben werden, da sonst ein Import nicht moglich ist. Hinweise miissen nicht
korrigiert werden.

Erst mit m werden die Daten importiert und stehen fiir die weitere Verarbeitung zur
Verflgung.
Es kdnnen auch weitere DBL-Dateien eingelesen werden.

Es kdnnen auch manuell Datenséatze angelegt werden. Hierzu steht ihnen beim Aufruf des Imports
eine leere Zeile zur Verflgung.

Wichtiger Hinweis:
Bitte beachten sie hierbei, dass es keine Priifung auf doppelte Werte gibt.
Sie kdnnen nach dem Import nun noch einzelne oder auch alle Datensatze 16schen oder bearbeiten.

Markieren sie hierzu die entsprechende Zeile anhand der vorgestellten Checkbox [1]. Eine
Mehrfachauswahl ist hierbei moglich.



Sie kénnen auch lber die Checkbox in der Spalteniberschrift [2] alle Datensatze markieren.

Datenimport (Meldedaten) (0]

Schulanmeldung Schiller
2 Nr.  Angemeldet Link Nachname &
1 | (@] (=] Altpaul

: (w]] @@ ame

Uber das entsprechende Icon [1] kénnen Sie den gewiinschten Datensatz auch noch nachtréglich
bearbeiten.

Schulanmeldung

Nr. Angemeldet$ Link

Ansprechpartner definieren

Im Bereich Datenimport kann man festlegen, welche Person als Hauptansprechpartner (HA) definiert
sein soll.

Hierzu kann man direkt beim Import oder aber auch im Anschluss mit den Haken bei ,HA” die
Festlegung treffen.

HA

Beim Import wird vorausgewahlt das Kennzeichen ,Beide Erz anschreiben” gesetzt.

Beide Erz
anschreiben

Sollten Sie bei einem oder mehreren Kindern beide Erziehungsberechtigten getrennt anschreiben
wollen, missen Sie im Bereich ,Datenimport (Meldedaten)” dieses Kennzeichen beim jeweiligen Kind
deaktivieren. Damit steht lhnen dann im Bereich Anschreiben der Filter ,,Empfanger” > ,Beide
Erziehungsberechtigten getrennt” zur Verflgung.



T

Erziehungsberechtigte
Alle importierten Erziehungsberechtigten

Empfénger (falls "Beide Erz anschreiben” nicht gesetzt)
Nur Hauptansprechpartner
Nur Hauptansprechpartner

Beide Erziehungsberechtigte getrennt

P T T T T T 1 T g R G ¥ R GG T e
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Wichtiger Hinweis:

Wir empfehlen die Daten nicht vorab in ASV einzuspielen, da es bei der
spateren Ubernahme der Daten vom Schul-Portal nach ASV vorkommen
kann, dass bestimmte Daten nicht korrekt aktualisiert werden.

Datenibernahme aus ASV
Es ist mit der neuen Version nun auch moglich, bereits in ASV vorhandene Schiilerdaten zu
Ubernehmen. Verwenden Sie bitte hierzu unser Exportformat, dass sie zum Download auf unserer

Homepage finden (www.maiss-schulportal.de/schulanmeldung-downloads)

Hierbei wird das lokale Differenzierungsmerkmal Gibernommen und kann somit beim Zuriickspielen
der Daten vom Schul-Portal nach ASV verwendet werden.

In der neuen Version wird bei Verwendung der Exportvorlage ,Maiss- Export flr
Schulanmeldung_V3“ auch die vordefinierte Klasse ibernommen. Beim Import ist analog zu dem
generellen Import in ASV zu verfahren. Bitte aktivieren sie aber beim Import die Funktion: ,Schiler
mit gleichem lokalem DM aktualisieren”.

Beim Import ist darauf zu achten, dass die Checkbox ,Erste Zeile der Datei als Uberschrift behandeln”
aktiviert und die Dateikodierung auf UTF-8 gestellt ist.

Formular- und Startseiteneinrichtung der Schule - Video

Uberschrift & Hinweistext auf Startseite
Fiir die Startseite zur Schulanmeldung kénnen Sie eine individuelle Uberschrift sowie einen
Hinweistext hinterlegen. Dies geschieht liber die beiden Felder:

iiberschrift
Mail Privatschule

l Uberschrift Hermstr. 26
80539

Munchen
Text

Yeur Willkommen zur Schulanmeldung
_/‘hber diesen Online-Service zur Schulanmeldung werden Sie vollautomatisch durch den Prozess gefiihrt und erhalten das fir lhren Zweck notwendige Formular zum ausfillen.

‘ Hier geht es zur Anmeldung

Anschlussformulare definieren

Mit der neuen digitalen Schulanmeldung konnen Sie mehrere Formulare in Reihe definieren. Eltern
werden damit automatisch durch die Formulare geleitet. Dadurch wird sichergestellt, dass alle Eltern
auch alle bendétigten Formulare ausfullen.


http://www.maiss-schulportal.de/schulanmeldung-downloads
https://maiss-schulshop.de/media/88/3c/18/1732017910/Startseite%20einrichten%20V3.mp4

Formularauswahl 1

Schulanmeldepfozess aktiyieren

O Grfndschule

[Schuleintritt: 6. Geburtstag vor Juli ~
Frageblatt zur Schulanmeldung (14) Aktwell verwendete Version: 3 x ==
in Notfallen, Ver en, Krankenkasse, Hausarzt (15) Aktuell verwendete Version: 3 x =
Einwilligung in die Versffentlichung von Daten (einschlieBlich Fotos) - Formular fir minderjahrige Schiilerinnen und Schiiler (1621)
Aktuell verwendete Version: 2.2 x =
Erklarung iber den Besuch einer Klasse mit Schiilerinnen und Schiilern gleichen Bekenntnisses (4094) Aktuell verwendete Version 2.2 x =
Kein Schuleintritt: 6. Geburtstag vor Juli ~
Einverstandniserkldrung zur Entfernung von Zecken (2591) Aktuell verwendete Version 2.2 x =
Antrag auf Zuriickstellung vom Schulbesuch & Anmeldeblatt (4059_35) Nicht freigeschaltet x =
Schuleintritt: 6. Geburtstag zwischen Juli und September ~

Nach der Aktivierung des Schulanmeldeprozesses [1] wahlen Sie einfach Grundschule [2] aus. Dann
stehen Ihnen die Bereiche:

e Schuleintritt: 6. Geburtstag vor Juli

e Kein Schuleintritt: 6. Geburtstag vor Juli

e Schuleintritt: 6. Geburtstag zwischen Juli und September

e Kein Schuleintritt: 6. Geburtstag zwischen Juli und September
e Schuleintritt: 6. Geburtstag nach September

zur Verfligung.

Sie kdnnen Uber den Button | Standard Einstellungen verwenden | wechseln zwischen dem , Anmeldeblatt

(MaiR-Nr. 35)“ und dem ,Frageblatt zur Schulanmeldung (MaiR-Nr. 14)“.

Formularpaket auswahlen x

Wenn Sie die Anderungen ubernehmen, werden alle
verkniipften Formulare geloscht. Mochten Sie fortfahren?

© Anmeldeblatt (Maik-Nr. 35)

Frageblatt zur Schulanmeldung (MaiR-Nr. 14)

Formularpaket auswahlen | Abbrechen ‘

Neben den zur Schulanmeldung bendétigten Formularen, kdnnen Sie noch weitere Formulare (miissen
zuvor aktiviert worden sein) anftigen [3] und die Reihenfolge [4] beliebig definieren.

] =

5 4

Entfernen konnen Sie diese Formulare tGber das ,, x“ [5].

Eltern werden im Prozess dann automatisch durch die Formulare gefiihrt und erst mit Abschluss des
letzten Formulars kann der ,Stapel” abgeschickt werden.

Dokumente zur Verfiigung stellen — Video 1 / Video 2

Sie kdnnen liber die Funktion ,Einzelne Formulare verlinken” [1] auch noch zusatzliche optionale
Formulare zur Verfligung stellen. Aktivieren Sie hierzu die gewlinschten Formulare im Bereich
»Formular-Einstellungen®, aktivieren Sie auf der Startseite die Option ,,Einzelne Formulare verlinken”

7



https://maiss-schulshop.de/media/8b/3f/c2/1732017911/Formulare%20aktivieren%20V3.mp4
https://maiss-schulshop.de/media/7a/31/77/1732017902/Zustzliche%20Formulare%20zur%20Verfgung%20stellen%20V3.mp4

und wahlen [2] Sie die dafiir vorgesehenen Formulare einfach aus. Diese sind dann zusatzlich den
Eltern auf der Startseite ersichtlich.

Einzelne Formulare verlinken
Gruppierung verwenden 1
Die verlinkten Formulare werden beirr| Aufruf iibed die Startseite immer in der neuesten frei laden. Nicht nicht verfiigbare Formulare werden auf der Startseite nicht angezeigt.
Einverstandniserklarung zur Entfernung von Zecken (2591)
Gemeinsam vor Infektionen schiitzen (w4156) x
Information der Schule fir Erkrankungen und Unfélle wahrend der Schulzeit (w4082b) X

Bereiche ein-/ausblenden - Video
Fir die Schulanmeldung stehen lhnen die erprobten Mail3-Formulare zur Verfligung. Sie konnen
hierbei aber bestimmte Teilbereiche (auRer Pflichtangaben) ausblenden.

Wechseln Sie hierzu in den Bereich ,,Formular-Einstellungen” und wahlen Sie dort das entsprechende
Formular aus.

Formular-Einstellungen

Formular-Einstellungen

Suche...

Veradnderbare Bereiche im Formular erkennen Sie an den aktiven Checkboxen:

Sichtbar Pflichtfeld Editierbar Im PDF durchstreichen

Nicht fir die Bearbeitung Gber die Formular-Einstellungen freigegebene Bereiche haben ausgegraute
Checkboxen:

Religionsunterricht nach Angebot der Schule einstellen

Sie haben die Mdoglichkeit im Bereich ,Gewiinschter Religionsunterricht” zwischen dem Angebot mit
5 Varianten (RK, EV, ETH, IL, ORTH), mit 4 Varianten (RK, EV, ETH, IL) oder den 4 Varianten (RK, EV,
ETH, ORTH) und dem Angebot mit 3 Varianten (RK, EV, ETH) zu wechseln.

Aktivieren Sie hierzu bei der gewlinschten Variante die drei Checkboxen ,Sichtbar”, ,Pflichtfeld” und
»Editierbar” und deaktivieren Sie diese drei Felder in der nicht gewilinschten Variante.

Dropdown
Feldname: Gewiinschter Religionsuntarricht: RK / EV /ETH / IL / ORTH Sichtbar Pfiichtfeld Editierbar

Dropdown

Feldname: Gewiinschter Religionsunterricht: RK / EV / ETH Sichtbar Pflichtfeld Editierbar Im PDF durchstreichen

Text (Label)

Senden / Drucken de-/aktivieren
Im Kopfbereich der Formulare sehen Sie zwei Checkboxen.


https://maiss-schulshop.de/media/33/28/59/1732017911/Formulare%20bearbeiten%20V3.mp4

Einstellungen

Digital an Schule senden| 1

Drucken erlauben | 2

Digital an die Schule senden [1] — ermoglicht den Eltern das Senden des Formulars nach dem
Ausfllen.

Drucken erlauben [2] — ermdglicht den Eltern zusatzlich bzw. anstatt das Formular nach dem
Ausflllen zu drucken.

Wichtiger Hinweis: Durch Drucken des Formulars wird lediglich am Endgerat des Bearbeiters ein
Dokument erzeugt. Es werden keine Daten an das Schul-Portal Gibermittelt.

Formular de-/aktivieren
Um ein Formular verwenden zu kénnen, muss es tiber gmg  aktiviert (= freigeschaltet)
werden. (Siehe auch Merkbldtter)

Merkblatter
Wichtiger Hinweis: Merkblatter stehen nur auf der personalisierten Startseite zur Verfligung. Auf der
allgemeinen Startseite sind diese nicht einsehbar.

Merkbldtter zur Verfligung stellen

Die Merkblatter missen zuerst tiber Formular-Einstellungen , Freigeschaltet” werden. Hierzu ist das
gewiinschte Merkblatt zu 6ffnen und der Status entsprechend zu andern. (Siehe hierzu Formulare de-
/aktivieren)

Auf der Startseite kann man nun im Bereich Formularauswahl die aktivierten Merkblatter zuordnen.

Aktivieren sie hierzu die Option ,,Einzelne Formulare verlinken”.

Formularauswahl

Schulanmeldeprozess aktivieren
Anmeldeblatt (Mail-Nr. 35)

© Frageblatt zur Schulanmeldung (Mail-Nr. 14)

Einzelne Formulare verlinken

Gruppierung verwenden

82247 Jesenwang

verwenden” zeigt auf der Nt
. . Die neue digitale Schulanmeldung
Startseite dann die . :
Gruppierungen der einzelnen
Formulare an und dient
somit einer besseren T
Ubersicht.

Merkblatt Uber die Inanspruchnahme arztlicher Leistungen bei Schulunfallen

Die Option ,Gruppierung i i'\g

gten geten.

und welche Unterlagen sie ggf. bendtigen

Hier geht es zur Anmeldung von Nore Chiistine Viola Altpaul

knne ch hier den Link zur perst per E-Mail schicken

Geben S daflr cinfach Ihre E Mail-Adresse im dafi vorgesshenen Feld e und klicken Sie auf "Absender’

Online-Formulare

Antrag auf Uberweisung an ein Férderzentrum



Initiierung der Schulanmeldung
Das Erstellen eines Anschreibens liber das Schul-Portal ist fiir den folgenden Prozess nicht
verpflichtend. Selbstverstandlich konnen Sie auch weiterhin ein eigenes Anschreiben definieren und

verwenden. Sollten Sie den Link fir die Startseite einfligen wollen, finden sie diesen im Bereich
,Startseite” — unter ,,Startseite-Link"“.

Anschreiben Eltern - Video

Nach der Dateniibernahme aller Daten vom Einwohnermeldeamt kann iber den Bereich
»Schulanmeldung” —,, Anschreiben”

Anschreiben

Anschreiben
Suche

Formular
Anschreiben zur Schulanmeldung

Formular

Anschreiben zur Schulanmeldung_Blankoformular

das Anschreiben an die Eltern erstellt werden. Verwenden sie hierzu das Formular ,, Anschreiben zur
Schulanmeldung (Standard — automatisch mit allen Angaben)“. Die Funktion entspricht einer
Serienbrieffunktion. Die Anschriften werden automatisch bei der Erstellung eingefiigt.

Den Betreff [1], Text [2] und das Datum [3], sowie einen Hinweistext in der FulRzeile [4] flir das
Anschreiben kdnnen Sie nun direkt im Formular eintragen.

Einstellungen fiir 'Betreff'

Standardwert  Anschreiben zur Schulanmeldung 1

Einstellungen fiir Text inkl. Anrede & GruBformel"

vero eos et accusam et justo duo rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.
Standardwert

Mit freundlichen Griten 2 ;
Einstellungen fiir ‘Datum’
Datenquelle: Allgemein - Aktuelles Datum
Standardwert 3
Text (Mehrzeilig)

Feldname: FuBzeile

Potenzielle FuBzeile!
Standardwert 4

Hinweis:

Das Anschreiben enthilt einen QR-Code [5]. In diesem QR-Code ist der Link auf eine schulspezifische
Startseite enthalten — auf dieser Seite konnen Eltern ein vorausgefiilltes Formular 6ffnen oder eine

E-Mail-Adresse eingeben und erhalten dann auf die eingegebene Adresse einen Aufruflink, um das
Formular an einem anderen Endgerét ausfiillen zu kdnnen.

10


https://maiss-schulshop.de/media/51/78/cf/1732017904/Anschreiben%20erzeugen%20V3.mp4

Schule fur Schulanmgtdarn o}
Hermstr. 26
80539 Munchen B

Falak Hajia
Fruhlingstr. 40 A
82287 Jesenwang

23.01.2023

Betreff: Dies ist der Betreff zu diesem Anschreiben

Liebe Eltern,

Im Bereich Anschreiben stehen ihnen noch weitere Vorlagen zur Verfligung. Diese sind:

»Anschreiben (mit manueller Eingabe der Adresse der Eltern)” — verwenden sie diese Vorlage, um ein
Anschreiben mit freier Eingabe eines Empfangers zu erzeugen. [A]

»Anschreiben (ohne Kopfzeile der Schule)” — verwenden sie diese Vorlage, um ein Anschreiben zu
erzeugen, das sie auf vorbedrucktes Briefpapier drucken wollen. Hierbei fehlen das Schullogo und die
Anschrift der Schule. [B]

»Anschreiben (ohne Kopfzeile und mit manueller Eingabe der Adresse der Eltern)” — verwenden sie
diese Vorlage, um ein Anschreiben zu erzeugen, das sie auf vorbedrucktes Briefpapier drucken
wollen. Hierbei fehlen das Schullogo und die Anschrift der Schule. Die Anschrift des Empfangers
koénnen Sie frei eingeben. [A]&[B]

,Anschreiben zur Schulanmeldung (Standard mit Kind — automatisch mit allen Angaben)” —
verwenden sie diese Vorlage, um Anschreiben mit dem Namen des Kindes im Betreff-Feld zu
erstellen.

,Anschreiben zur Schulanmeldung (Standard mit zwei Erz — automatisch mit allen Angaben)” —
verwenden sie diese Vorlage, um Anschreiben mit beiden Erziehungsberechtigten im Adressfeld zu
erstellen.

Vorschau, Druck & Speichern
Uber die Funktion ,Vorschau“ [1] kénnen Sie sich das Anschreiben direkt im Browser ansehen.

Uber ,,Drucken” [2] wird der Serienbrief erzeugt und in Ihrem Download-Verzeichnis abgelegt. Es
handelt sich hierbei um eine ZIP-Datei, welche die einzelnen Anschreiben im Word-Format enthalt.

Sie kénnen diese ZIP-Datei in ein beliebiges Verzeichnis extrahieren und die dann verfligbaren Word-
Dateien markieren (Windows erlaubt derzeit bis zu 15 Dokumente fiir den Schnelldruck aus dem
Kontextmenii) und tiber das Kontext-Meni der Maus (rechte Maustaste) den Druck tiber den Punkt
,Drucken” ausfuhren.
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Name Anderungsdatum e GroBe

Altpaul_Mora_Christine_Viola_11.12.2016....  13.11.2024 14:28 Microsoft Word-D... 239KB

85 Arme_Finnian_02.03.2017.docx 13.11.2024 14:28 Microsoft Word-D... 240KB
Bekom_Ela_Andrea_11.12.2016.docx ~ 3 K8
Brummer_Verena_lohanna_15.11.2016.do... Offnen Lio k8
Calimero_Larsen_Aaron_05.01.2017.docx S o kB
Fokdker_Lena_ Michelle_23.01.2017.docx iy Lio kB
Hatiti_Edona_27.11.2016.docx _ Drucken Lo ks
Huber Tobias 01.01.2013.docx [&f MitNotepad++ bearbeiten bo kB
Kasteck Soleya Emira_13.02.2017.docx T-Zip > hoks
Kubasta8_Vincent® 04.08.2018.docx ) In Adobe PDF konvertieren s KB
Kubastad Vincentd_(4.08.2018.docx ) Dateien in Acrobat zusammenfihren... B9 KB
Kuschlig_Kilian_16.12.2016.docx s KB
Kuschlig_Vitus_16.12.2016.docx e 9 kB

5| Lortz_Felice_Sophie_Martine_{11.02.2017.d., i Lo kB
85 Maler_Timo_losef_05.12.2016.docx 1€ Freigabe e
8% Marken_Raphael_25.10.2016.docx ———— S fore

Uber ,Speichern” [3] sichern Sie alle vorgenommenen Einstellungen und Inhalte und verlassen das

Anschreiben.
Efwnm

| n Formulardetails
1 2

Y [
|h

Tital

Blanko-Formular

Sollten sie ein Anschreiben bendtigen, dessen Daten nicht vom Einwohnermeldeamt stammen, steht
ihnen im Bereich ,, Anschreiben” auch ein Blankoformular zur Verfligung. In diesem Formular kénnen
sie noch zusatzlich die Empfangerdaten eingeben.

Anschreiben mit Auswahl der Adressaten
Sie kénnen in der neuen Version nun auch wahlen, ob Sie das Anschreiben an alle
Erziehungsberechtigen erstellen wollen, oder ob Sie nur ausgewahlte Elternteile anschreiben wollen.

Die Filterauswahl finden Sie im jeweiligen Formular im Kopfbereich.

@& Druckvorschau

Erziehungsberechtigte
Alle importierten Erziehungsberechtigten
Empfanger (falls "Beide Erz anschreiben” nicht gesetzt)

Mur Hauptansprechpartner

Durchfihrung der Schulanmeldung

Online-Formularservice fir Eltern

Eltern kdnnen mit dem neuen System den Vorteil eines vorausgefiillten Formulars nutzen. Alle
bereits vom Einwohnermeldeamt gelieferten Informationen sind in diesem Fall schon hinterlegt.
Selbstverstandlich kdnnen diese Angaben direkt im Formular noch angepasst bzw. verdandert werden.

Die Verwendung des vorausgefillten Formulars ist nicht verpflichtend. Naturlich kann auch wie
gewohnt ein Blanko-Formular genutzt werden.
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Die Verwendung des Formulars ist intuitiv. Pflichtfelder sind kenntlich gemacht und ein Absenden,
bzw. Drucken wirde zu einem entsprechenden Hinweis flhren.

Nach dem Ausfillen einer Schulanmeldung kdnnen Eltern das Formular direkt an die Schule senden
und/oder ausdrucken und zu einem persénlichen Termin mitbringen.

Das ,, Absenden” der Formulare ermdglicht es der Schule, die Daten weiter zu verarbeiten. Die
Funktion ,,Druckausgabe” erzeugt lediglich ein PDF fiir den Download. Es werden keine Daten an die
Schule ibermittelt. Diese missen dann manuell in ein gesondertes Formular oder in den ASV
eingepflegt werden.

Status der Anmeldung

Im Schul-Portal unter Schulanmeldung -> Datenimport (Meldedaten) sehen sie den Status einer
Anmeldung, sofern hierzu das personalisierte Formular von den Erziehungsberechtigten verwendet
wurde.

Schulanmeldung Schiiler

Nr. Angemeldet $ Link Nachname

‘ \"\“‘ ‘ \“'«‘ ‘ \‘w“‘

Calimero Larsen

Fokker

Hatiti

Huber

&

Kasteck

|
|
7 ]
|
|

B EEE

Sie konnen hier natirlich auch den Status manuell verandern.

Personalisierte Links

Sie kénnen auch die Links, die auf die jeweilig personalisierten Formulare verweisen, im Bereich
Datenimport (Meldedaten) kopieren und weiterverwenden. Dies kdnnte notig sein, sollten
beispielsweise Eltern das Anschreiben mit dem QR-Code nicht mehr auffinden oder diesen nicht
einscannen kénnen.

Der Button: ‘E‘ kopiert den Link in die Zwischenablage und kann tber ,Einfligen” in ein Textfeld
(z.B. E-Mail-Programm) eingefligt werden.

Nachbearbeitung der Schulanmeldung

Postfach fir Schulanmeldungen - Video

Im Postfach unter Schulanmeldung sehen Sie alle eingesendeten Formulare. Zusatzlich erhalten alle
Administratoren der Schule gegen 0:00 Uhr eine E-Mail mit den am Vortag eingegangenen
Formularen. Ein entsprechender Hinweis ist auch im Hauptmeni des Schul-Portals ersichtlich.

Informationen
Folgende Informationen stehen lhnen in der Ubersicht zur Verfiigung:

e Formular (Titel des Formulars)
e Eingangsdatum
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https://maiss-schulshop.de/media/35/54/86/1732014416/DSA_Posteingang_bearbeiten_11-2024.mp4

e Schiiler (Nachname Vorname)

e Klasse
e Einschulungsart
e Anhadnge

e Geburtsdatum
e Bearbeitungsstatus

Filter & Sortierung Postfach
Folgende Filter stehen Ihnen in der Ansicht Schulanmeldung -> Postfach zur Verfliigung:

e Formular-Status: Alle / Erledigt / In Bearbeitung [1]

e Formular-Art: Alle / Fragebogen zur Schulanmeldung / Antrag auf Aufnahme in die
Grundschule / Antrag auf Zurickstellung [2]

e Eingangsdatum [3]

Zwischen folgenden Sortierungen kdnnen Sie wahlen: [4]

e Eingangsdatum auf-/absteigend

e Schiiler Nachname auf-/absteigend
e Geburtsdatum auf-/absteigend

e Formular-Art auf-/absteigend

e Bearbeitungsstatus auf-/absteigend

Postfach

von 2022-10-25 3 aiszozarmrzs

& ASV Export

Sortieren nach: Eingangsdatum absteigend 4

Suche.

Formular-Prifung & -Bearbeitung
Sie kénnen jedes Formular im Postfach 6ffnen und die eingegebenen Daten einsehen.

Mit dem ,,Bearbeitungsstatus” konnen Sie die Formulare entsprechend markieren und behalten
damit jederzeit den Uberblick.

Bearbeitungsstatus
‘ Erledigt '|

In der Detailansicht des Formulars konnen Sie direkt einen PDF-Export starten.

Druckausgabe

Sie haben auch die Moglichkeit, ein ausgefiilltes Formular zu bearbeiten. Damit aber niemals ein von
Eltern ausgefilltes Formular verfalscht wird, erzeugt unser System automatisch eine Kopie. Somit
kénnen alle Anderungen von lhnen eingepflegt und abgespeichert werden. Das Original steht
jederzeit zur Einsicht zur Verfligung und kann auch Uber Original wiederherstellen reaktiviert
werden.

Original wiederherstellen | | Original anzeigen
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Datenexport fir ASV-Import - Video
ASV bietet die Moglichkeit, Excel-Dateien zu importieren. Die Struktur ist in unserem System bereits
vordefiniert.

Hinweis zu Export-Daten

Vorfilterung fiir Export

Sie kdnnen durch die vorhandenen Filter im Postfach die angezeigten Daten vordefinieren. Dieser
Filter wird auch fir den Export beriicksichtigt. Sie exportieren somit nur Daten, die ihnen im Postfach
auch angezeigt werden.

Klasse ORG
Es ist darauf zu achten, dass in ASV eine Klasse mit der Bezeichnung ORG angelegt ist. Da es sich bei
»Klasse” um ein Pflichtfeld in ASV handelt, wird im Export die Klasse ORG geliefert.

Hauptansprechpartner-Kennzeichen in ASV
Der Elternteil unter Erziehungsberechtigter | wird durch den Import in ASV automatisch als
Hauptansprechpartner gekennzeichnet. Dies ist nach dem Import zu prifen und ggf. zu korrigieren.

Export-Erstellung
Es gibt zwei Arten flir einen Export. Fiir den Export in Bayern nach ASV missen Sie zuerst den
Exporttyp ,,ASV“ wahlen [1]. Diese Auswahl bleibt fir die Zukunft dann vorausgewahilt.

Ein Vollexport [2] enthélt alle bis dahin vorhandenen Datensatze.

Ein inkrementeller Export (seit letztem Export) [3] enthélt nur die Datenséatze seit dem letzten
Export. Damit konnen Sie bereits vor Abschluss der Schulanmeldung Daten in den ASV importieren
und sicherstellen, dass bei einer Nachlieferung keine doppelten Datensatze importiert werden.

Daten-Export x

Exporttyp 1

ASV

Bitte beachten Sie fiir die Dateniibernahme in den ASV, dass dort die entsprechende Klasse angelegt
ist. Diese ist im Export hinterlegt und muss somit auch im ASV hinterlegt werden. Bitte achten Sie
hierbei auch unbedingt auf die Schreibweise. Sollte keine Klasse hinterlegt sein, wird der Wert "ORG"
gesetzt.

Alle Schulanmeldungen exportiergn 2

© Nurnoch nicht exportierte Schulanmeldungen 3

Ubernahme der angewendeten Filter

B Datum (von/bis)
Bearbeitungsstatus

8 Formulartyp
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Filterkriterien flir Export

Der Export beriicksichtigt alle bzw. nur die noch nicht exportieren Formulare im Postfach. Sollten Sie
bestimmte Formulare — wie beispielsweise die Rickstellungen — nicht im Export haben wollen,
mussen sie diese durch die Filterkriterien zuvor ausblenden.

Das Ausgabeformat fiir die Datenlibernahme nach ASV ist Excel. Sie haben zusatzlich die Moéglichkeit,
Uber Dokumenten-Export sich selbst alle Formulare als PDF zu generieren, um diese fiir die eigene
Datenablage verwenden zu kénnen.

Posteingang
Posteingang
el
Posteingang ‘ & ASV-Export H & Dokumenten-Export ‘
Sortieren nach: Eingangsdatum absteigend
Von 27.07.2023 Bis 25.10.2023 Bearbeitungsstatus: Alle
O alle auswahlen
Suche.
Formular Schiiler Geburtsdatum Eingangsdatum Bearbeitungsstatus
O Frageblatt zur Altpaul Nora Christine Viola 11122016 25102023 11-33 m
Schulanmeldung
Formular Schiiler Geburtsdatum Eingangsdatum Bearbeitungsstatus
(] Frageblatt zur Calimero Larsen Aaron 05012017 24102023 14:55 &
Bl A

Datensicherung & Datenbereinigung

Dokumenten-Export / Datensicherung - Video

Um fur spatere Nachfragen und/oder Kontrollen einen Beleg zu haben, sollten Sie nach Abschluss der
Schulanmeldung (iber den Export eine PDF- und eine Excel-Datei erstellen und im Schulsystem
speichern.

Die Namenskonvention flr die erstellten PDF-Dateien ist:

Schiiler_Nachname_Schiiler_ Vorname_Eingangsdatum.pdf

Schulerakt-Export - Video

In der neuen Version steht nun auch ein Export fiir den Schiilerakt zur Verfligung. Sie kdnnen nun
Uber ,,Schiilerakten-Export” fir jede Anmeldung den Schiilerakt exportieren. Auch, wenn fir die
Anmeldung das Frageblatt (Mai3-Nr. 14) verwendet wurde.

< Schillerakten-Export H & Daten-Export H & Dokumenten-Export

Datenbereinigung
Um nach der Schulanmeldung alle damit begriindeten? Daten I6schen zu kénnen, steht Ihnen die
Funktion ,,Daten I6schen” zur Verfligung.

Die Schaltflache ,Loschen” ruft eine Sicherheitsabfrage auf, in der Sie auf die Archivierung der Daten
hingewiesen werden. Erst mit der Eingabe Ihres Kennworts kénnen Sie den Vorgang fortsetzen. Uber
»Abbruch”“ kommen Sie wieder zuriick in das Ausgangsmendi.
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Daten archivieren
Sie kénnen auch die Daten vorerst archivieren. Damit haben sie spater immer noch Zugriff auf die
Formulare.

Import-Datei erstellen

Daten eintragen

Bitte fligen Sie die Daten von Ihrem Einwohnermeldeamt in die dafiir vorgesehenen Spalten ein. Die
notwendigen Spalten sind farblich markiert. Bei Vorgaben bestimmter Werte finden Sie zusatzlich
einen Kommentar in der Spaltentiberschrift. Bitte Gberschreiben Sie hierbei die Musterdaten.

4 | & | c | o | & | F | _c | _n [ | J | K | L M | N_| 0 | P | ]
u LEER LEER LEER Nachname Kind LEER LEER VornameKind  Rufname Kind hlecht * LEER jahr Wohnort LEER Konfession * Nachname E Vorr
2 Mustermann Maximilian Maximilian M 09.10.2016 2016 Musterhausen rk Mustermanr Bert
Musterfrau Maxima Maxima w 20.10.2016 2016 Musterhausen ev Musterfrau Clau

Folgende Spalten miissen Werte enthalten:

Spalte Moglicher Wert Anmerkung
Geschlecht M Mannlich

w Weiblich
Konfession rk rémisch-katholisch

ak alt-katholisch

ev evangelisch

st Sieb.-Tags-Adv.

il islamisch

al alevitisch

0X orthodox

S0 syrisch-orthodox

is israelitisch

na neuapostolisch

sr sonstige(n)

or ohne Religionszugehdorigkeit
Anredeschlissel F Frau

H Herr
Art Erz1 und 2 MU Mutter

VA Vater

Datei abspeichern
Bitte speichern Sie die Datei liber ,Speichern unter” in einem Verzeichnis, auf das Sie vom Schul-
Portal aus Zugriff haben.

Hierbei ist es wichtig, dass Sie die Datei als CSV UTF-8 (durch Trennzeichen getrennt) speichern.

Der Name dieser Datei ist flir den Import nicht relevant.
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B speichern unter X

4 Bl > DieserPC » OS(C:) » Benutzer > tobias.huber » Desktop w (4] 2 Desktop durchsuchen
Organisieren + Meuer Ordner = - 0
E Dieser PC

) 30-Objekte Hig ' —
=] Bilder I E gl n E :
[ Desktop = i
@ Dokumente PM TEMP Import-Datei Produktmanage
ment
‘ Downloads
D Musik
m Videos
DG [
== shares (\isrv-dat
£ Metzwerk v

Dateiname: | Import-Datei -

I Dateityp: | CSV UTF-8 (durch Trennzeichen getrennt) ~
Autoren:  Tobias Huber Markierungen: Markierung hinzufiigen Titel: Titel hinzufdgen
# Ordner ausblenden Tools - Speichern Abbrechen

Datenimport
Uber den Bereich ,,Schulanmeldung” im Reiter ,,Datenimport (Meldedaten)” haben Sie die
Moglichkeit, die soeben erstellte Datei in das Schul-Portal zu importieren.

N
Datenimport (Meldedaten)

E Schuleinschreibung £ Datenimport (Meldedaten)

4 Datenimport (Meldedaten)
é Zeugnisse

‘ Datei hochladen

Keine Eintrége vorhanden

Daten anlegen

Offnen Sie dort mit das Importfenster.

Meldedaten importieren x

] Erste Zeile der Datei als Uberschrift behandeln I

E—
Dateikodierung: |Windaws—'\252 v

| DBL-Datei auswahlen ‘

Aktivieren Sie in diesem Fall die Checkbox , Erste Zeile der Datei als Uberschrift behandeln®. Die
Dateikodierung muss bei den derzeitigen Dateien auch nicht geandert werden.

" . .. Datei auswahlen | . . . .. .
Wahlen Sie nun Gber die Datei lhres Einwohnermeldeamtes aus und ,,Offnen” diese.
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|
| @@ Datei hochladen *
{

&« v e e A ™ [P B i st A i w [J] je
Organisieren v MNeuer Ordner = - [ 0
* Downloads  # MName Anderungsdatum Typ Grafbe
Dokumnente # 02 e - 10.01.2023 14:14 Microsoft Excel-C... T9KB
[=] Bilder * [] scHULDAT.DEL 16.12.2022 13:15 DBEL-Datei 23 KB
-y

A
T g
e
L sttt

T A o

@ OneDrive - Persor

E Dieser PC
_J 3D-Objekte
[&=] Bilder
[ Desktop w
Dateiname: | SCHULDAT.DBL ~ | | Alle unterstitzten Typen ~
Offnen Abbrechen

Nach dem ersten Initiieren der Datei werden dann in einer tabellarischen Ansicht die erkannten
Daten aufgelistet und kdnnen vor dem Einlesen noch einmal geprift werden.

Meldedaten importieren x

[ Erste Zeile der Datei als Uberschrift behandeln

Dateikodierung: | Windows-1252 «

DBL-Datei auswahlen ‘

Schiiler
Nr.  Nachname Vornamen Rufname Geschlecht  Geburtsdatum Konfession PLZ Oort
1 Amschle Valerian Wilson Valerian M 09.10.2016 rk 82287 Jesenw
2 Scheile Joleen Maria Franziska Joleen W 20.10.2016 rk 82287 Jesenw
3 Lindaue Elsa Elsa W 17.10.2016 ev 82287 Jesenw
4 Kanonove Raphael Raphael M 26.10.2016 It 82287 Jesenw
5 Brunse Verena Johanna Verena W 14.11.2016 rk 82287 Jesenw
6 Poppe Lena Lena W 19.11.2016 rk 82287 Jesenw
7 Bitigie Edona Edona w 28.11.2016 0a 82287 Jesenw
8 Finke Julian Julian M 18.12.2016 oa 82287 Jesenw

n [ Foobin B oo Fonbhin nar A1 anAnas . Annn— [P,

Jeder importierte Datensatz pro Kind wird in einer Zeile angezeigt. Sie kdnnen nun mit den Scroll-
Balken, aber auch durch einfaches Verschieben mit der Maus durch die Tabelle navigieren.

Datensatze, die unvollstandig sind, werden lhnen mit Gelb markiert angezeigt = Hinweis.
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Datensatze, bei denen mindestens eine Pflichtangabe fehlt, werden lhnen mit Rot markiert angezeigt
= Fehler. Sie finden hierzu auch einen Hinweis Gber der Tabelle.

1 Fehler in Reihe: 7

Fehler missen behoben werden, da sonst ein Import nicht moglich ist. Hinweise missen nicht
korrigiert werden.

Erst mit m werden die Daten importiert und stehen fiir die weitere Verarbeitung zur
Verfligung.

Es kdnnen auch weitere CSV-Dateien eingelesen werden.

Import Schiler-Daten in ASV

Wichtiger Hinweis:

Wir empfehlen die Daten nicht vorab in ASV einzuspielen, da es bei der
spateren Ubernahme der Daten vom Schul-Portal nach ASV vorkommen
kann, dass bestimmte Daten nicht korrekt aktualisiert werden.

Offnen sie das Modul ,,Schiiler”

E o Titliche Sch ervialtuno Yersiom g |

Datei  Bearbeiten Auswertungen Schiler  Moedulbezogene Funktionen  Fenster |

WERIEE W P2F ©© GewshitesSchulahr [2022/23 v

5 Schiler X
EEIXE EHHA» PHZSE | OO0 2@®2vdC
Klasse / Klassengruppe Familienname

; [

Klgssenieitung: Herr Herbert Grundschul Klassenrourm: n/a, Klassenart: B, Jahrgarngsstufe: 1

| Infa " Grunddaten" Anschriften" Laufbahn” Unterricht" Gastschulgenehmigung||21}.3_2,."23 "E
Anschrift

StraBe / Hausnummer Westerweg 13

PLYZ / Ort 32364 Deining. Sippelmiihie

Unter dem Menii-Punkt ,Modulbezogene Funktionen” finden sie die Funktion ,,Schiiler importieren”
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E ASY - Amtliche Schulverwaltung Version 2.22.9 222 04 by

Datei  Bearbeiten Auswertungen Schiler | Modulbezogene Funktionen | Fenster Hilfe

i BN 25 8 % E@g @ & Bankverbindungen P | Gewihlter
Gastschulverhdltnis L
W Schiler X Stundenplan »
EEIXE AP MY Bestandsbericht > =y~
TE . . -
Kiasse / Klassengruppe { B Textbaustein einfigen
Erzichungsberechtigte tauschen
L @ |

Schiler importieren

Klassenleitung: Herr Herbert Grundschul, Klassenraurm Vorlage - Betreuung Details

| Infa " Grunddaten " Anschriften" Lauﬂ:lahn” Unte Stammdatenexport in-/Austritt
Anschrift Offline-Erfassung
StraBe / Hausnummer Westerweg 12 Unterschuljdhriger Wiedereintritt
PLE / Ort 92364 Deining Sippelmiihle Generiere Zeugnisnotenzeilen

Im dann folgenden Dialog kdnnen sie die Export-Datei aus dem Schul-Portal auswahlen und die
Daten importieren.

E Schiler Import x
Import-Workflow Schiilerdaten

Vorlage fiir Importdatei Uber diesen Link kiinnen Sie eine Vorlage herunterladen oder werden auf eine Seite weitergeleitet, wo Sie weitere Informationen zum Import erhalten.

Auswahl einer gefiillten Importdatei

| | Datei auswihlen

Lade Importdatei Schiler mit gleichem lokalem DM aktualisieren

Ladeprotokoll

Mur fehlerhafte anzeigen

Fehler: "Schiler bereits vorhanden in ASV" nicht anzeigen

Schiler bereits FEIERER EERIEnie Zu langer Falsches Sonstiger
i F
Datensatz  Mame Varname Klasse 0K vorhanden in ASV ?fllchtfeldangabe Entsprechung Text in Feld Format in Spalte  Fehler in Spalte =]

in Spalte in ASV far

Bitte beachten sie bei einem Import von Daten aus ASV den Hinweis im Kapitel ,Datenibernahme
aus ASV“.
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Videos zur digitalen Schulanmeldung

Vorbereitung der Schulanmeldung
e Daten importieren (DBL Einwohnermeldeamt)
e Anschreiben erzeugen
e Startseite einrichten

Bearbeitung Formulare
e Formulare bearbeiten

e Formulare aktivieren

e Formulareinstellungen
Zusatzliche Formulare hinzufliigen

Nachbereitung der Schulanmeldung
e Posteingang bearbeiten
e Schilerakt erstellen

Daten- und Dokumentenexport
e Dokumentenexport
e ASV-Export erstellen
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https://maiss-schulshop.de/media/c6/c8/b5/1732017898/Formulareinstellungen%20berprfen%20V3.mp4
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https://maiss-schulshop.de/media/35/54/86/1732014416/DSA_Posteingang_bearbeiten_11-2024.mp4
https://maiss-schulshop.de/media/97/44/89/1732017894/Schlerakt%20erstellen%20V3.mp4
https://maiss-schulshop.de/media/64/64/c6/1732017882/Dokumenten-Export%20erstellen%20V3.mp4
https://maiss-schulshop.de/media/c8/32/a7/1732017884/ASV-Export%20erstellen%20V3.mp4
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